
新採用者向け

１．身上異動届の申請

①ログインをして、
アイコンを押下
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新採用者向け

②申請を選択

③「＋」を押下
（注）「帯広」を選択してください。

④「身上異動届」を選択すると申請
が開始
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※「給与振込依頼書」「住宅手当支給申請書
（対象者のみ）」も同様に申告願います。



新採用者向け

＜申請日＞

申請日欄には採用日を入力してください。

＜氏名変更＞

採用時においては「いいえ」を選択

してください。
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新採用者向け

＜住所情報＞

採用時においては「はい」を選択し

てください。

採用日を入力してください。
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新採用者向け

＜単身赴任の申請＞

採用時においては「無」を選択してく

ださい。

採用日を入力してください。

＜通勤情報＞

5



新採用者向け

通勤方法を選択

通勤情報を入力（本人運転の自動車の場合）

必要事項を入力し、
証書画像をアップロー
ドしてください。

※選択後、表示される
入力項目をすべて入力
してください。

※アップロード画像は、必要事
項がすべて、見て確認できるよ
うにアップしてください。

6※自動車車検証、自賠責、任意保険、運転免許証すべての証書画像をアップすること（※裏面がある場合は、裏面も忘れずに）



新採用者向け

通勤区間欄は、通勤情報検索より入力

※自動入力箇所（距離、支給額等）は、
手入力不要です。

※職員専用駐車場を利用の場合は、
「帯広市西12条7丁目1番地」を入力

駐車場情報を入力
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新採用者向け

通勤情報を入力（バスの場合）

通勤情報を入力 通勤情報検索より入力

※自動入力箇所（定期代、NAVITIME申請番号等）は、手入力不要です。

※NAVITIMEでの自動計算の場合、十勝管内のバスの正し
い定期料金が反映されない場合があります。
バス通勤申請者の方には、別途紙面での提出を依頼する場合
がございます。
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新採用者向け

＜家族異動について＞

採用時においては「はい」を選択し

てください。
家族情報は別居の家族を含めて入力くだ
さい。

＜電話番号＞

必ず本人の電話番号を入力してください。

※表示される必須入力項目は、すべて入力してください。 9



新採用者向け
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＜入力完了＞

入力完了時は、再度入力内容を確認し、

「確認しました」を選択してください。

すべての入力が完了しましたら、

「確認画面へ進む」を選択し

てください。

「申請日時取得」を押下



新採用者向け
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画面が最上部に自動で戻ります。
最下部までスクロールして、最終確認をして
ください。

確認が終わったら「申請する」をタップする



新採用者向け
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「申請が完了しました」
と表示されます。

「ホーム」よりホーム画
面へ戻ります。

「完了済みの申請」に行が
追加され、申請完了です。

※「給与振込依頼書」「住宅手当支給申請書
（対象者のみ）」も同様に申告願います。


